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संख्या 1-4 (8)/17/एन.आई.पी.जी.आर /प्रशासन   ददनांक 13-07-2017 

 

पररपत्र /Circular 

राजभाषा दनयम 1976 में दनदित प्रावधानों के अनसुार ’क’ एव ंख’ क्षेत्र में दस्थत कायाालयों के साथ जिां 

तक संभव िो पत्राचार दिदंी में दकया जाएगा। तदनसुार ’क’ एव ं ’ख’ क्षेत्र में दस्थत कायाालयों के साथ 

पत्राचार में ददैनक प्रयोग दकए जाने वाले  पत्रों के नमनूे  आपकी सदुवधा के दलए तैयार दकए गये ि,ै जो संलग्न 

ि।ै  

 

अतः अनरुोध ि ै दक ’क’ एवं ’ख’ क्षेत्र में  दस्थत कायाालयों को सचूनाए ं भजेने में इन पत्रों के नमनूों में 

यथोदचत पररवतान कर प्रयोग दकए जाए।ं 

 

As per Official Language Rules 1976, correspondence with offices located in ‘A ‘and 

‘B’ regions are required to be made as far as possible in Hindi. Accordingly, specimen 

letters for routine correspondence with offices located in ‘A’ and ‘B’ regions, have 

been prepared for convenience, which are enclosed. 

 

It is requested that these specimen letters may be used mutatis mutandis for 

communicating with offices located in ‘A’ and ‘B’ regions. 

 

           (संदीप दत्ता) 

(Sandeep Datta) 

                                                                     प्रबंधक/Manager 

प्रतितितप  :- 

Copy to: 

 सभी प्रयोगशािा प्रभारी । 

      All Lab. Incharge(s). 

2. सभी अनुभाग प्रभारी। 

      All Section Incharge(s). 

3. तनदेशक के तनजी सतिव। 

PS to Director  

 



राष्ट्रीय पादप जीनोम अनसंुधान संस्थान 

National Institute of Plant Genome Research 

अरूणा आसफ अली मागा, नई ददल्ली.110067 

Aruna Asaf Ali Marg, New Delhi -110067 

 

 

संख्या/ No. ......................               ददनांक/ Dated.................... 

 

 

सेवा में/To, 

 

................................................ 

................................................. 

............................................... 

 

दवषय/Subject:---------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

महोदय/महोदया, 

Sir/Madam, 

 

कृपया अपने कायाालय के पत्र संख्या ............................ ददनांक .................................... का 

अवलोकन करें । 

आपके उपरोक्त संददभात पत्र के संबंध में अपेदक्षत  सचूना  आवश्यक कारावाई  िते ुसंलग्न िैं। 

 

Please refer to your office letter No.………………………dated………… 

 

In reference to your above cited   letter, requisite information is enclosed for further 

necessary action. 

 

भवदीय / भवदीया/ Yours faithfully, 

प्रयोगशाला /दवभाग प्रभारी अदधकारी 

 

Officer Incharge Lab./Deptt. 

  संलग्न : /ररपोर्ा/Report 



राष्ट्रीय पादप जीनोम अनसंुधान संस्थान 

National Institute of Plant Genome Research 

अरूणा आसफ अली मागा, नई ददल्ली.110067 

Aruna Asaf Ali Marg, New Delhi -110067 

 

 

संख्या/ No. ......................               ददनांक/ Dated.................... 

 

 

सेवा में/To, 

 

................................................ 

................................................. 

............................................... 

 

दवषय/Subject:---------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

महोदय/महोदया, 

Sir/Madam, 

 

 

संददभात दवषय पर  अद्योिस्ताक्षरी द्वारा तैयार की गयी  पररयोजना ररपोर्ा आपकी सचूनाथा एव ंआग ेकी 

कारावाई िते ुसंलग्न ि।ै  कृपया ररपोर्ा प्रादि की पावती भजे।े 

 

The Project report prepared on the subject matter by the undersigned is enclosed for 

information and further needful action. Kindly acknowledge receipt. 

 

भवदीय / भवदीया/ Yours faithfully, 

प्रयोगशाला /दवभाग प्रभारी अदधकारी 

 

Officer Incharge Lab./Deptt. 

 

 

  संलग्न : /ररपोर्ा/Report 



राष्ट्रीय पादप जीनोम अनसंुधान संस्थान 

National Institute of Plant Genome Research 

अरूणा आसफ अली मागा, नई ददल्ली.110067 

Aruna Asaf Ali Marg, New Delhi -110067 

 

 

संख्या/ No. ......................               ददनांक/ Dated.................... 

 

 

सेवा में/To, 

 

................................................ 

................................................. 

............................................... 

 

दवषय/Subject:---------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

महोदय/महोदया, 

Sir/Madam, 

 

कृपया अपने  अनसंुधान सिायक/ वररष्ठ अनसंुधान अध्येता के पद के दलए  भजे े गये आवदेन पत्र का 

अवलोकन करें । 

आपके उपरोक्त संददभात पत्र के संबंध में साक्षात्कार िते ुबलुावा पत्र सलंग्न ि।ै   

 

Please refer to your application dated --------------------------- for the post of Research 

Associate/ Senior Research fellow in the projects.  

 

In reference to your above cited application, interview letter for above post is enclosed 

for further necessary action. 

भवदीय / भवदीया/ Yours faithfully, 

प्रयोगशाला /दवभाग प्रभारी अदधकारी 

 

Officer Incharge Lab./Deptt. 

  संलग्न : /ररपोर्ा/Report 



Region  

क्षेत्र 

 

‘A’  States of Bihar, Chhattisgarh, Haryana, Himachal Pradesh, Jharkhand, Madhya 

Pradesh, Rajasthan, Uttar Pradesh, Uttarakhand, National Capital Territory of Delhi 

and Andaman & Nicobar Islands Union Territory  

*क* दबिार, छत्तीसगढ़, िररयाणा, दिमाचल प्रदशे, झारखडं, मध्य प्रदशे, राजस्थान, उत्तर प्रदशे, उत्तराखंड, 

राष्ट्रीय राजधानी के्षत्र ददल्ली राज्य और अडंमान तथा दनकोबार द्वीप समिू संघ राज्य क्षेत्र  

‘B’ Gujarat, Maharashtra, Punjab & Union Territories of Chandigarh, Daman & Diu and 

Dadra & Nagar Haveli  

’ख’ गजुरात, मिाराष्ट्र, पंजाब राज्य और चंडीगढ़, दमन और दीव तथा दादरा व नगर िवलेी संघ राज्य के्षत्र 

‘C’  All other States not included in the A and B Regions or Union Territories  

 

‘ग’ ’क’और ’ख’ के्षत्र में शादमल निीं दकए गए अन्य सभी राज्य या संघ राज्य के्षत्र 

 

 


